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1 PORTAL DE PROJETOS

O acesso é realizado através do Portal do Professor 

Figura 1. Espaço Feevale

 
Fonte: Espaço Feevale (2025)

Inserir

Login: Código de Matrícula

Senha: Senha institucional (mesma utilizada para o Portal do Professor ou Portal do Aluno.

Selecionar nível graduação (indiferente)

*Para alunos da PGSS o acesso é através do Portal do Aluno, selecionar nível Pós-graduação.

Figura 2. Tela de acesso

 
Fonte: RM TOTVS Feevale (2025)
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Acessar a aba “educacional”:

Figura 3. Tela de Entrada RM Professor

Fonte: RM TOTVS Feevale (2025)

Professor > url externas

Figura 4. Tela de opções Professor

Fonte: RM TOTVS Feevale (2025)

Projetos:

Figura 5. Tela de Url”s externas.

Fonte: RM TOTVS Feevale (2025)

Para docentes, a visualização será limitada apenas aos projetos em que atuam como líderes 
ou colaboradores e projetos de seus orientados Stricto Sensu.

Para colaboradores da Proppex e Dinova, a visualização abrangerá todos os projetos.
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Figura 6. Tela Inicial Portal de Projetos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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2 TELA INICIAL DO PORTAL DE PROJETOS

2.1 Numeração de projetos
O ID (IDENTIFICADOR) do projeto é um número sequencial gerado pelo sistema. O Código de 
Projeto é uma sequência numérica que identifica a modalidade do projeto, sendo seguida da 
numeração sequencial a partir da numeração do sistema Argus (legado). 

1.	 Projetos de Extensão

2.	 Projetos de Pesquisa 

3.	 Projetos de Inovação 

4.	 Projetos de Mestrado, Doutorado e Pós-Doc 

5.	 Projetos de Extensão e Pesquisa 

6.	 Projetos de Pesquisa e Inovação 

7.	 Projetos de Extensão e Inovação 

8.	 Projetos de Extensão e Pesquisa e Inovação 

Os projetos migrados do Argus trazem o histórico do código que era utilizado naquele sistema. 

2.2 Localizar projeto
Para buscar um projeto, é possível digitar parte do título, o ID ou o código do projeto. 

Veja o exemplo abaixo:

Figura 7. Tela de busca

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Figura 8. Busca pelo título do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Figura 9. Busca pelo ID do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Figura 10. Busca pelo código do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

2.2.1 Visualização 
Nesse item será possível acessar os dados de cadastro do projeto, sendo eles:

Figura 11. Visualização cadastro

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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•	 Identificação:

Dados gerais: 

Modalidade; 

Título do Projeto; 

Título do Projeto Inglês; (pesquisa ou integrado)

Título do Projeto Espanhol; (pesquisa ou integrado)

Data Inicial; 

Data Final; 

Fomento; e 

Se sim, qual.

Figura 12. Identificação dados gerais

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Dados do projeto: 

Resumo do Projeto; 

Público-alvo; (extensão ou integrado)

Justificativa; 

Objetivo Geral; 

Objetivos Específicos; 

Metodologia; 

Resultados Esperados; 

Infraestrutura; 

Atendimento ao preceito da indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensão; 

Condições científicas e acadêmicas do líder do projeto e equipe; e

Referência.
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Figura 12. Identificação dados do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

•	 Vínculo:

Instituto Acadêmico; 

Curso de Graduação Principal; 

Cursos de Graduação Secundários; 

Grupo de Pesquisa (descrição, vínculo, líder, linha de pesquisa e descrição da linha); (pes-
quisa ou integrado)

Curso de Pós-graduação (área de concentração do curso, linha de pesquisa pós-gradua-
ção, descrição linha pós-graduação); (pesquisa ou integrado)

Cursos de Pós-Graduação Secundários; e (pesquisa ou integrado)

Área Temática de Extensão (ementa área temática, programa e descrição programa). (ex-
tensão ou integrado)

Figura 13. Vínculo do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

•	 Recursos Humanos:

Docentes, técnicos administrativos e alunos de mestrado, doutorado e pós-doutorado vincu-
lados ao projeto; e

Previsão de Acadêmicos.

Figura 14. Recursos humanos do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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•	 Agentes de Riscos;

•	 Cronograma Previsto;

•	 Orçamento;

•	 Parcerias;

•	 Implicações Éticas;

•	 Propriedade Intelectual;

•	 Potencialidades;

•	 Arquivos; e

•	 Fluxo de Avaliação do Projeto.

Figura 15. Demais seções do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

2.2.2 Execução
Nesse item será possível acessar os dados de execução do projeto, sendo eles:

Figura 16. Execução do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

•	 Alunos;

•	 Cronograma Executado;

•	 Indicadores;

•	 Orçamento;

•	 Arquivos; e

•	 Relatórios.
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Figura 17. Seções execução do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Para os projetos MDP será possível acessar os dados de execução do projeto, sendo eles:

•	 Arquivos; e

•	 Relatórios.

Figura 18. Seções execução do projeto MDP

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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3 CADASTRO DE PROJETO

Para cadastrar um novo projeto, clique em “+ Novo Projeto” na tela inicial.

Figura 19. +Novo projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Em seguida, você será direcionado para a página de cadastro, iniciando pela seção de Identi-
ficação.

Todas as seções, com exceção de orçamento e parcerias, são de preenchimento obrigatório.

A seção potencialidades se torna obrigatória caso o projeto tenha propriedade intelectual.

Sempre que for salvo alguma informação, aparecerá a informação abaixo:

 

Ao salvar uma seção pela primeira vez, o sistema já gera um código de projeto e um ID. A partir 
desse momento, o cadastro pode ser concluído posteriormente, pois as informações ficam 
salvas como rascunho.
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É possível visualizar o código nas telas abaixo:

Identificação. 

Figura 20. Tela de identificação

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Qualquer seção, no topo da página.
Figura 21. Tela de identificação

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Submeter projeto.
Figura 22. Tela de submissão projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Os últimos números, demonstrados na tela inicial de projetos ou no final do link, são os que 
compõe o ID.
Figura 23. Campo do link do site

 
Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Figura 24. Tela inicial Portal de Projetos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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3.1 Modalidade Pesquisa

3.1.1 Identificação                                                    
Ao selecionar a modalidade do projeto, os campos serão reorganizados automaticamente, de 
acordo com os requisitos específicos de cada modalidade.

Campos marcados com * são de preenchimento obrigatório.
             

DADOS GERAIS

Preencha os campos conforme apresentados na tela.

Figura 25. Identificação dados gerais - modalidade

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Para dar continuidade clique em AVANÇAR.
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DADOS DO PROJETO

Campos marcados com * são de preenchimento obrigatório.

Visualize no ícone   as orientações de preenchimento dos campos abaixo.

Figura 26. Identificação dados gerais

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Os campos possuem limite de caracteres, indicado no canto superior direito da caixa de preen-
chimento.

Figura 27. Identificação dados do projeto 

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Preencha os campos conforme apresentados na tela.
Figura 28. Identificação dados do projeto 
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Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

3.1.2 Vínculo
Os campos com * são de preenchimento obrigatório.

Alguns campos já estão preenchidos com opções pré-cadastradas. Basta selecionar a opção 
desejada.
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Figura 29. Vínculo - instituto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Preencha os campos conforme apresentados na tela.

Figura 30. Vínculo

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Selecione um grupo de pesquisa na listagem.

Figura 31. Vínculo – grupo de pesquisa

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

As informações de “descrição do grupo de pesquisa, vínculo do grupo e líder” serão preen-
chidas automaticamente pelo sistema, conforme os dados já cadastrados.

Figura 32. Vínculo – descrição grupo de pesquisa

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Selecione uma das “linhas de pesquisa” disponíveis, vinculadas ao grupo de pesquisa. 

Figura 33. Vínculo – linha de pesquisa

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

A “descrição da linha de pesquisa” será preenchida automaticamente pelo sistema.

Figura 34. Vínculo – descrição linha de pesquisa

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Selecione um “curso de pós-graduação” na listagem, conforme o seu vínculo primário.

Figura 35. Vínculo – curso de pós-graduação

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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A área de concentração e as linhas de pesquisa da pós-graduação serão carregadas automa-
ticamente, de acordo com o curso selecionado. Basta escolher as opções pré-existentes nas 
listagens.

Figura 36. Vínculo – área de concentração de pós-graduação

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Figura 37. Vínculo – linha de pesquisa de pós-graduação

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

A “descrição da linha de pós-graduação” será preenchida automaticamente, conforme o ca-
dastro existente.

Figura 38. Vínculo – descrição linha de pesquisa de pós-graduação

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

É possível adicionar “cursos de pós-graduação secundários”, para isso, basta selecionar o 
curso na relação disponível e clicar em “+Adicionar Curso”.

Figura 39. Vínculo – cursos secundários de pós-graduação

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Ao adicionar irá aparecer abaixo do curso primário:

Figura 40. Vínculo – cursos secundários de pós-graduação

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

3.1.3 Recursos humanos
Nessa seção será possível adicionar as seguintes modalidades de participação:

•	 Docentes vinculados aos Programas de Pós-graduação Stricto Sensu Feevale.

•	 Docentes de graduação com autorização para atuarem como voluntário zero hora da 
Feevale.

•	 Discentes de mestrado, doutorado e/ou pós-doutorado da Feevale.

•	 Técnicos administrativos da Feevale.

Para adicionar um recurso, clique na opção “+ Novo”.

Figura 41. Recursos humanos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Selecione o tipo de recurso, conforme as opções disponíveis:

Figura 42. Cadastro de recurso

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Informe o nome para busca na caixa de preenchimento, em seguida pressione TAB no teclado:

Figura 43. Consulta de recurso

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Abaixo apresentará uma relação com as opções cadastradas:

Figura 44. Consulta de recurso

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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É possível fazer a mesma busca, usando parte do nome entre %%, exemplo: %kayser%:

Figura 45. Consulta de recurso

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

A opção curso está disponível apenas para as opções “docentes” e “aluno mestrado, doutora-
do e pós-doutorado”, e será carregado automaticamente de acordo com o cadastro pré-exis-
tente da pessoa. 

Figura 46. Curso do recurso

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Preencha as datas de participação, informando o início e o término do vínculo com o projeto.

Figura 47. Vigência do recurso

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Obs: somente é possível inserir datas dentro da vigência do projeto, caso ultrapasse do térmi-
no ou anteceda o início, o sistema indicará erro.
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Selecione a “modalidade de participação”:

Figura 48. Modalidades do recurso docente

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Obs: somente é possível indicar um líder por projeto. 

A modalidade de participação é parametrizada conforme o tipo de recurso selecionado, acima 
as opções são destinadas aos docentes.

Opções de modalidade para técnicos administrativos:

Figura 49. Modalidades do recurso técnicos administrativos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Opções de modalidade para aluno mestrado, doutorado e pós-doutorado:

Figura 50. Modalidades do recurso aluno mestrado, doutorado e pós-doutorado

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Após preenchida a modalidade, clique em “Salvar”.
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Caso deseje cadastrar outros recursos, selecione a opção “+ Novo”. Para retornar à tela ante-
rior, clique em “Voltar”.

As opções cadastradas irão aparecer na tela geral de recursos humanos.

Figura 51. Recursos do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

É possível fazer a edição de um recurso, clicando em “editar” ou exclusão clicando em “excluir”.

Figura 52. Edição recursos do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Após a aprovação do projeto a carga horária docente será alocada via RM, de acordo com os 
regramentos de cada modalidade de projeto, sendo que não será apresentada no Módulo de 
Projetos. 

•	 Previsão de acadêmicos

Indique a previsão de acadêmicos para o projeto:

Figura 53. Previsão de acadêmicos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Os campos com * são de preenchimento obrigatório.
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Selecione a modalidade de participação.

Discente = aluno Feevale.

Participante = aluno externo.

Figura 54. Modalidades de acadêmicos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Indique a carga horária, as opções serão carregadas automaticamente conforme o cadastro 
pré-existente da modalidade selecionada.

Figura 55. Carga horária previsão acadêmicos

 
Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Exemplo, essas são as opções de car-
ga horária disponíveis para a modali-
dade de Bolsa de Iniciação Científica. 
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Informe o número de discente:

Figura 56. Quantitativo de previsão acadêmicos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Após clique em Salvar. As opções cadastradas serão carregadas logo abaixo:

Figura 57. Previsão de acadêmicos cadastrados

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

É possível fazer a exclusão de uma previsão clicando em Remover.

Figura 58. Alteração previsão de acadêmicos cadastrados

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

3.1.4 Agentes de riscos
Nessa seção será possível indicar os agentes de riscos vinculados ao projeto para consulta 
pela área Gestão de Pessoas para avaliação de insalubridade e periculosidade, selecione uma 
ou mais das opções pré-existentes.
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Caso a opção desejada não esteja disponível, selecione “Outro. Qual?”. O campo “Outro:” será 
exibido para preenchimento, permitindo a descrição do agente de risco.

Ainda, caso o projeto não envolva agentes de risco, selecione a opção “Nenhuma das Opções”.

Figura 59. Agentes de riscos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Após clique em Salvar.

3.1.5 Cronograma previsto
Nessa seção ocorrerá o cadastro das atividades vinculadas ao projeto.

Selecione a opção “+Novo” para iniciar o cadastro de uma atividade.
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Figura 60. Cronograma previsto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

A tela de cadastro irá carregar, os campos com * são de preenchimento obrigatório.

Selecione o “Período”, conforme as opções disponíveis.

Figura 61. Cronograma previsto - período

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Obs: o tipo selecionado será o mesmo para todas as atividades do projeto, por exemplo: ao 
selecionar anual, todas as atividades serão anuais.
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Figura 62. Cronograma previsto – visualização período

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Selecione o mês/ano/trimestre/semestre, conforme as opções que estarão parametrizadas 
com o tipo de período selecionado.

Na imagem, foi selecionado o período anual.

Figura 63. Cronograma previsto – visualização período selecionado

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Preencha a descrição da atividade e clique em salvar.

Figura 64. Cronograma previsto – descrição atividade

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Para realizar o cadastro de outras atividades clique em “+Novo” ou, caso queira retornar a tela 
do cronograma, clique em “Voltar”.

Figura 65. Botões disponíveis

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Na tela de cronograma, as atividades serão demonstradas em formato de gráfico Gantt.

Figura 66. Gráfico de Gantt

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

É possível fazer a edição de uma atividade, clicando em “editar” ou exclusão clicando em “excluir”.

Figura 67. Alterações atividades cadastradas

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

3.1.6 Parcerias
Nessa seção será possível indicar as parcerias vinculadas ao projeto, como a participação de 
docentes externos, empresas, instituições, entre outros.

Clique em “+Novo”.

Figura 68. Parcerias

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Os campos com * são de preenchimento obrigatório.

Preencha os campos: nome; descrição; data de início e data final.

Clique em “Salvar”.

Figura 69. Cadastro de parcerias

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Para cadastrar novas parcerias, clique em “+Novo”, para regressar a tela anterior clique em 
“Voltar”.

Os dados cadastrados serão apresentados na tela inicial de parcerias.

Figura 70. Visualização parcerias cadastradas

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

É possível fazer a edição de uma parceria, clicando em “editar” ou exclusão clicando em “ex-
cluir”.

Figura 71. Alteração parcerias cadastradas

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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3.1.7 Implicações éticas
Nessa seção será possível indicar as implicações atreladas ao projeto, o que exigirá análise do 
projeto pelos Comitês de Ética - CEP, CEUA e CIBIo. 

selecione uma ou mais das opções pré-existentes.

Caso a opção desejada não esteja disponível, selecione “Outro. Qual?”. O campo “Outro:” será 
exibido para preenchimento, permitindo a descrição da implicação.

Ainda, caso o projeto não envolva implicações, selecione a opção “Nenhuma implicação ética”.

Clique em “Salvar”.

Figura 72. Implicações éticas

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

3.1.8 Propriedade intelectual
Nessa seção será possível indicar se o projeto possui alguma propriedade intelectual, selecio-
ne uma ou mais das opções pré-existentes.

Caso a opção desejada não esteja disponível, selecione “Outro. Qual?”. O campo “Outro:” será 
exibido para preenchimento, permitindo a descrição da implicação.
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Ainda, caso o projeto não envolva propriedades, selecione a opção “Nenhuma propriedade 
intelectual”.

Clique em “Salvar”.

Figura 73. Propriedade intelectual

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Ao escolher alguma propriedade é necessário preencher as potencialidades.

3.1.9 Potencialidades
A seção potencialidades se torna obrigatória caso o projeto tenha propriedade intelectual.

Nessa seção será possível indicar se o projeto possui alguma potencialidade, selecione uma ou 
mais das opções pré-existentes.

Clique em “+Novo”.

Figura 74. Potencialidades

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)



Manual: Módulo de Projetos

43

Selecione uma Potencialidade:

Figura 75. Cadastro de potencialidades

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Preencha a justificativa:

Figura 76. Justificativa de potencialidades

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Clique em “Salvar”.

Para cadastrar novas potencialidades, clique em “+Novo”, para regressar a tela anterior clique 
em “Voltar”.

As potencialidades cadastradas serão demonstradas na tela inicial de “Potencialidades”.
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Figura 77. Visualização cadastro de potencialidades

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

É possível fazer a edição de uma potencialidade, clicando em “editar” ou exclusão clicando em 
“excluir”.

Figura 78. Alteração cadastro de potencialidades

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

3.1.10 Arquivos
Essa seção é para inclusão de arquivos relacionados ao projeto, como: termos de parcerias, 
projeto, termos de outorga, relatório, entre outros.

Clique em “+Novo”.

Figura 79. Arquivos do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Os campos com * são de preenchimento obrigatório.

Tamanho máximo do arquivo 8MB. Formatos aceitos PDF, DOC, XLS, PPT, JPEG e PNG.
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Preencha a descrição do arquivo:

Figura 80. Cadastro do arquivo

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Busque o anexo em seu computador:

Figura 81. Upload do arquivo

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Clique em “Salvar”.

Para cadastrar novos arquivos, clique em “+Novo”, para regressar a tela anterior clique em 
“Voltar”.

Os arquivos cadastrados serão demonstrados na tela inicial de “Arquivos”.

Figura 82. Registros cadastrados em arquivos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

É possível fazer a edição de um arquivo, clicando em “editar” ou exclusão clicando em “excluir”.

Figura 83. Alteração de registros cadastrados em arquivos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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3.1.11 Orçamento
Nessa seção é possível incluir a necessidade de orçamento para realização do projeto, sendo 
uma previsão.

Clique em “+Novo”.

Figura 84. Orçamento

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Os campos com * são de preenchimento obrigatório.

Preencha a descrição:

Figura 85. Descrição do orçamento

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Tipo constará fixo como previsto. 

Inclua o período inicial e final, sempre para o próximo ano. Exemplo: se o projeto inicia em 
01/01/2025, prever iniciando em 2026.

Figura 86. Vigência do orçamento

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Selecione a Natureza Orçamentária:

Figura 87. Natureza do orçamento

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Preencha o valor:

Figura 88. Valor do orçamento

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Selecione a “coligada”, existe apenas uma opção:

Figura 89. Coligada do orçamento

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Informe o nome do centro de custo e será apresentado as opções relacionadas no campo 
“Centro de Custo”:

Figura 90. Busca centro de custo do orçamento

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Exemplo:

Figura 91. Busca centro de custo do orçamento

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Clique em “Salvar”.

Para cadastrar novos itens clique em “+Novo”, para regressar a tela anterior clique em “Voltar”. 

Figura 92. Botões disponíveis

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

A relação cadastrada será apresentada na tela inicial de orçamento.
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É possível fazer a edição de um item, clicando em “editar” ou exclusão clicando em “excluir”.

Figura 93. Alterações de orçamento cadastro

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

A opção “Previsto”, indica o total previsto para o projeto por centro de custo:

Figura 94. Listar orçamentos previstos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

3.1.12 Fluxo do projeto
Nesta seção é possível identificar o fluxo de avaliação do projeto, seus pareceres e a alçada na 
qual ele se encontra.

Figura 95. Fluxo do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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3.2 Modalidade Extensão

3.2.1 Identificação                                                    
Ao selecionar a modalidade do projeto, os campos serão reorganizados automaticamente, de 
acordo com os requisitos específicos de cada modalidade.

Campos marcados com * são de preenchimento obrigatório.

DADOS GERAIS

Preencha os campos conforme apresentados na tela.

Figura 96. Identificação dados gerais

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)                               Para dar continuidade clique em AVANÇAR.
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DADOS DO PROJETO

Campos marcados com * são de preenchimento obrigatório.

Visualize no ícone   as orientações de preenchimento dos campos abaixo.

Figura 97. Identificação dados do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Os campos possuem limite de caracteres, indicado no canto superior direito da caixa de preen-
chimento.

Figura 98. Identificação dados do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Preencha os campos conforme apresentados na tela.
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Figura 99. Identificação dados do projeto 
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Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Para dar continuidade clique em SALVAR.
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3.2.2 Vínculo
Os campos com * são de preenchimento obrigatório.

Alguns campos já estão preenchidos com opções pré-cadastradas. Basta selecionar a opção 
desejada.

Figura 100. Vínculo - instituto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Preencha os campos conforme apresentados na tela.

Figura 101. Vínculo

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Selecione uma área temática de extensão na listagem.

Figura 102. Vínculo – área temática de extensão

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

As informações de “ementa área temática” serão preenchidas automaticamente pelo siste-
ma, conforme os dados já cadastrados.

Figura 103. Vínculo – emenda área temática de extensão

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Selecione um dos programas disponíveis, vinculados a área temática da extensão. 

Figura 104. Vínculo – programas área temática de extensão

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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A descrição do programa será preenchida automaticamente pelo sistema.

Figura 105. Vínculo – descrição área temática de extensão

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

3.2.3 Recursos humanos
Nessa seção será possível adicionar as seguintes modalidades de participação:

•	 Docentes de graduação com carga horária disponível.

•	 Técnicos administrativos da Feevale.
 
Para adicionar um recurso, clique na opção “+ Novo”.

Figura 106. Vínculo – descrição do programa

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Selecione o tipo de recurso, conforme as opções disponíveis:

Figura 107. Recursos humanos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Informe o nome para busca na caixa de preenchimento, em seguida pressione TAB no teclado:

Figura 108. Cadastro de recurso

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Abaixo apresentará uma relação com as opções cadastradas:

Figura 109. Consulta de recurso

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

É possível fazer a mesma busca, usando parte do nome entre %%, exemplo: %kayser%:

Figura 110. Consulta de recurso

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

A opção curso está disponível apenas para as opções “docentes” e será carregado automati-
camente de acordo com o cadastro pré-existente da pessoa. 

Figura 111. Curso do recurso

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Preencha as datas de participação, informando o início e o término do vínculo com o projeto.

Figura 112. Vigência do recurso

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Obs: somente é possível inserir datas dentro da vigência do projeto, caso ultrapasse do térmi-
no ou anteceda o início, o sistema indicará erro.

Selecione a “modalidade de participação”:

Figura 113. Modalidades do recurso docente

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Obs: somente é possível indicar um líder por projeto. 

A modalidade de participação é parametrizada conforme o tipo de recurso selecionado, acima 
as opções são destinadas aos docentes.

Opções de modalidade para técnicos administrativos:

Figura 114. Modalidades do recurso técnicos administrativos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Após preenchida a modalidade, clique em “Salvar”.

Caso deseje cadastrar outros recursos, selecione a opção “+ Novo”. Para retornar à tela ante-
rior, clique em “Voltar”.

As opções cadastradas irão aparecer na tela geral de recursos humanos.

Figura 115. Recursos do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

É possível fazer a edição de um recurso, clicando em “editar” ou exclusão clicando em “excluir”.

Figura 116. Edição recursos do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Após a aprovação do projeto a carga horária docente será alocada via RM, de acordo com os 
regramentos de cada modalidade de projeto, sendo que não será apresentada no Módulo de 
Projetos. 

•	 Previsão de acadêmicos

Indique a previsão de acadêmicos para o projeto:

Figura 117. Previsão de acadêmicos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Os campos com * são de preenchimento obrigatório.

Selecione a modalidade de participação.

Discente = aluno Feevale.

Participante = aluno externo.
Figura 118. Modalidades de acadêmicos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Indique a carga horária, as opções serão carregadas automaticamente conforme o cadastro 
pré-existente da modalidade selecionada.

Figura 119. Carga horária previsão acadêmicos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Exemplo: essas são as opções de carga 
horária disponíveis para a modalidade de 
Bolsista de Extensão. 
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Informe o número de discentes:

Figura 120. Quantitativo de previsão acadêmicos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Após clique em “Salvar”. As opções cadastradas serão carregadas logo abaixo:

Figura 121. Previsão de acadêmicos cadastrados

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

É possível fazer a exclusão de uma previsão clicando em “Remover”.

Figura 122. Alteração previsão de acadêmicos cadastrados

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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3.2.4 Agentes de riscos
Nessa seção será possível indicar os agentes de riscos vinculados ao projeto para consulta 
pela área Gestão de Pessoas para avaliação de insalubridade e periculosidade, selecione uma 
ou mais das opções pré-existentes.

Caso a opção desejada não esteja disponível, selecione “Outro. Qual?”. O campo “Outro:” será 
exibido para preenchimento, permitindo a descrição do agente de risco.

Ainda, caso o projeto não envolva agentes de risco, selecione a opção “Nenhuma das Opções”.

Figura 123. Agentes de riscos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Após clique em “Salvar”.
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3.2.5 Cronograma previsto
Nessa seção ocorrerá o cadastro das atividades vinculadas ao projeto.

Selecione a opção “+Novo” para iniciar o cadastro de uma atividade.

Figura 124. Cronograma previsto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

A tela de cadastro irá carregar, os campos com * são de preenchimento obrigatório.

Selecione o período, conforme as opções disponíveis.

Figura 125. Cronograma previsto - período

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Obs: o tipo selecionado será o mesmo para todas as atividades do projeto, por exemplo: ao 
selecionar anual, todas as atividades serão anuais.
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Figura 126. Cronograma previsto – visualização período

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Selecione o mês/ano/trimestre/semestre, conforme as opções que estarão parametrizadas 
com o tipo de período selecionado.

Na imagem, foi selecionado o período anual.

Figura 127. Cronograma previsto – visualização período selecionado

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Preencha a descrição da atividade e clique em salvar.

Figura 128. Cronograma previsto – descrição atividade

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Para realizar o cadastro de outras atividades clique em “+Novo” ou para retornar a tela de 
cronograma, clique em “Voltar”.

Figura 129. Botões disponíveis

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Na tela de cronograma, as atividades serão demonstradas em formato de gráfico Gantt.

Figura 130. Gráfico de Gantt

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

É possível fazer a edição de uma atividade, clicando em “Editar” ou exclusão clicando em “Ex-
cluir”.

Figura 131. Alterações atividades cadastradas

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

3.2.6 Parcerias
Nessa seção será possível indicar as parcerias vinculadas ao projeto, como a participação de 
docentes externos, empresas, instituições, entre outros.

Clique em “+Novo”.
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Figura 132. Parcerias

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Os campos com * são de preenchimento obrigatório.

Preencha os campos: nome; descrição; data de início e data final.

Clique em “Salvar”.

Figura 133. Cadastro de parcerias

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Para cadastrar novas parcerias, clique em “+Novo”, para regressar a tela anterior clique em “Vol-
tar”.

Os dados cadastrados serão apresentados na tela inicial de parcerias.
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Figura 134. Visualização parcerias cadastradas

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

É possível fazer a edição de uma parceria, clicando em “Editar” ou exclusão clicando em “Ex-
cluir”.

Figura 135. Alteração parcerias cadastradas

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

3.2.7 Implicações éticas
Nessa seção será possível indicar as implicações atreladas ao projeto, o que exigirá análise do 
projeto pelos Comitês de Ética - CEP, CEUA e CIBIo.

selecione uma ou mais das opções pré-existentes.

Caso a opção desejada não esteja disponível, selecione “Outro. Qual?”. O campo “Outro:” será 
exibido para preenchimento, permitindo a descrição da implicação.

Ainda, caso o projeto não envolva implicações, selecione a opção “Nenhuma implicação ética”.

Clique em “Salvar”.
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Figura 136. Implicações éticas

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

3.2.8 Propriedade intelectual
Nessa seção será possível indicar se o projeto possui alguma propriedade intelectual, selecio-
ne uma ou mais das opções pré-existentes.

Caso a opção desejada não esteja disponível, selecione “Outro. Qual?”. O campo “Outro:” será 
exibido para preenchimento, permitindo a descrição da implicação.

Ainda, caso o projeto não envolva propriedades, selecione a opção “Nenhuma propriedade 
intelectual”.

Clique em “Salvar”.
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Figura 137. Propriedade intelectual

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Ao escolher alguma propriedade é necessário preencher as potencialidades.

3.2.9 Potencialidades
A seção potencialidades se torna obrigatória caso o projeto tenha propriedade intelectual.

Nessa seção será possível indicar se o projeto possui alguma potencialidade, selecione uma ou 
mais das opções pré-existentes.

Clique em “+Novo”.

Figura 138. Potencialidades

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Selecione uma Potencialidade:

Figura 139. Cadastro de potencialidades

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Preencha a justificativa:

Figura 140. Justificativa de potencialidades

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Clique em “Salvar”.

Para cadastrar novas potencialidades, clique em “+Novo”, para regressar a tela anterior clique 
em “Voltar”.
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As potencialidades cadastradas serão demonstradas na tela inicial de “Potencialidades”.

Figura 141. Visualização cadastro de potencialidades

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

É possível fazer a edição de uma potencialidade, clicando em “editar” ou exclusão clicando em 
“excluir”.

Figura 142. Alteração cadastro de potencialidades

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

3.2.10 Arquivos
Essa seção é para inclusão de arquivos relacionados ao projeto, como: fotos, lista de benefi-
ciados, carta de aceite, termo de parceria/colaboração, instrumentos de mensuração de resul-
tados, entre outros.

Clique em “+Novo”.

Figura 143. Arquivos do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Os campos com * são de preenchimento obrigatório.

Tamanho máximo do arquivo é de 8MB. Formatos aceitos: PDF, DOC, XLS, PPT, JPEG e PNG.
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Preencha a descrição do arquivo:

Figura 144. Cadastro do arquivo

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Busque o anexo em seu computador:

Figura 145. Upload do arquivo

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Clique em “Salvar”.

Para cadastrar novos arquivos, clique em “+Novo”, para regressar a tela anterior clique em “Vol-
tar”.

Os arquivos cadastrados serão demonstrados na tela inicial de “Arquivos”.

Figura 146. Registros cadastrados em arquivos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

É possível fazer a edição de um arquivo, clicando em “editar” ou exclusão clicando em “excluir”.

Figura 147. Alteração de registros cadastrados em arquivos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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3.2.11 Orçamento
Nessa seção é possível incluir a necessidade de orçamento para realização do projeto, sendo 
este uma previsão.

Clique em “+Novo”.

Figura 148. Orçamento

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Os campos com * são de preenchimento obrigatório.

Preencha a descrição:

Figura 149. Descrição do orçamento

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Tipo constará fixo como previsto. 
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Inclua o “período inicial e final”, sempre para o próximo ano. Exemplo: se o projeto inicia em 
01/01/2025, prever iniciando em 2026.

Figura 150. Vigência do orçamento

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Selecione a Natureza Orçamentária:

Figura 151. Natureza do orçamento

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Preencha o valor:

Figura 152. Valor do orçamento

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Selecione a coligada, existe apenas uma opção:

Figura 153. Coligada do orçamento

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Informe o nome do centro de custo e será apresentado as opções relacionadas no campo 
“Centro de custo”:

Figura 154. Busca centro de custo do orçamento

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Exemplo:

Figura 155. Busca centro de custo do orçamento

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Clique em “salvar”.

Para cadastrar novos itens clique em “+Novo”, para regressar a tela anterior clique em “Voltar”. 

Figura 156. Botões disponíveis

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

A relação cadastrada será apresentada na tela inicial de orçamento.

É possível fazer a edição de um item, clicando em “editar” ou exclusão clicando em “excluir”.
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Figura 157. Consulta orçamento e alterações

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

A opção “Previsto”, indica o total previsto para o projeto por centro de custo:

Figura 158. Listar orçamentos previstos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

3.2.12 Fluxo do projeto
Nesta seção é possível identificar o fluxo de avaliação do projeto, seus pareceres e a alçada na 
qual ele se encontra.

Figura 159. Fluxo do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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3.3 Modalidade MDP (Mestrado e Doutorado)

3.3.1 Identificação
Ao selecionar a modalidade do projeto, os campos serão reorganizados automaticamente, de 
acordo com os requisitos específicos de cada modalidade.

Figura 160. Modalidades do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Campos marcados com * são de preenchimento obrigatório.

DADOS GERAIS

Figura 161. Identificação dados gerais

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
Para dar continuidade clique em AVANÇAR.
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DADOS DO PROJETO

Campos marcados com * são de preenchimento obrigatório.

As orientações para escrita do resumo do projeto devem ser conforme regulamentação do seu 
Programa de Vínculo. 

Os campos possuem limite de caracteres, indicado no canto superior direito da caixa de preen-
chimento.

Figura 162. Identificação dados do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Preencha os campos conforme apresentados na tela:

Figura 163. Identificação dados do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025) Para dar continuidade clique em “SALVAR”.
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3.3.2 Vínculo
Os campos com * são de preenchimento obrigatório.

Alguns campos já estão preenchidos com opções pré-cadastradas. Basta selecionar o Profes-
sor:*, Projeto do Orientador: * e Curso de Pós-Graduação: *

Figura 164. Vínculo

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Também há a possibilidade de vínculo a um curso de Pós-graduação secundário:

Figura 165. Curso de pós-graduação secundários

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Para dar continuidade clique em SALVAR.
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3.3.3 Recursos humanos
Nessa seção será possível adicionar as seguintes modalidades de participação:

•	 Docentes de Pós-graduação

•	 Alunos de Mestrado, Doutorado e Pós-Doutorado
 

Para adicionar um recurso, clique na opção “+ Novo”.

Figura 166. Recursos humanos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Selecione o tipo de recurso, conforme as opções disponíveis:

Figura 167. Cadastro de recurso

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Informe o nome para busca na caixa de preenchimento, em seguida pressione TAB no teclado:

Figura 168. Consulta de recurso

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Abaixo apresentará uma relação com as opções cadastradas:

Figura 169. Consulta de recurso

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

É possível fazer a mesma busca, usando parte do nome entre %%, exemplo: %kayser%:

Figura 170. Consulta de recurso

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

A opção curso será carregado automaticamente de acordo com o cadastro pré-existente da 
pessoa. 

Figura 171. Curso do recurso

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Preencha as datas de participação, informando o “início e o término” do vínculo com o projeto.

Figura 172. Vigência do recurso

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Obs: somente é possível inserir datas dentro da vigência do projeto, caso ultrapasse do térmi-
no ou anteceda o início, o sistema indicará erro.

Selecione a modalidade de participação:

Figura 173. Modalidades do recurso docente

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

A modalidade de participação é parametrizada conforme o tipo de recurso selecionado, acima 
as opções são destinadas aos docentes.

Opções de modalidade para aluno mestrado, doutorado e pós-doutorado:

Figura 174. Modalidades do recurso aluno mestrado, doutorado e pós-doutorado

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Após preenchida a modalidade, clique em “Salvar”.

Caso deseje cadastrar outros recursos, selecione a opção “+ Novo”. Para retornar à tela ante-
rior, clique em “Voltar”.

As opções cadastradas irão aparecer na tela geral de recursos humanos.

Figura 175. Recursos do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

É possível fazer a edição de um recurso, clicando em “editar” ou exclusão clicando em “excluir”.

Figura 176. Edição recursos do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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3.3.4 Implicações éticas
É necessário indicar se o projeto possui alguma Implicação Ética ou se não possui nenhuma, 
sendo possível flegar a implicação ou descrever no campo “Outro:”:

Figura 177. Implicações éticas

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Após preenchido, clique em “Salvar”.

3.3.5 Propriedade intelectual
É necessário indicar se o projeto possui Propriedade Intelectual ou se não possui nenhuma, 
sendo possível flegar a produção ou descrever no campo “Outro:”:

Figura 178. Propriedade intelectual

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Após preenchido, clique em “Salvar”.
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3.3.6 Potencialidades
É possível inserir o cadastro de potencialidades do projeto:

Figura 179. Potencialidades

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Selecione um tipo de potencialidade e descreva a justificativa no campo abaixo:

Figura 180. Cadastro de potencialidades

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Figura 181. Justificativa de potencialidades

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Após preenchido, clique em “Salvar”.
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3.3.7 Arquivos
Essa seção é para inclusão de arquivos relacionados ao projeto, como: projeto, fotos, relatório, 
entre outros.

Clique em “+Novo”.

Figura 182. Arquivos do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Os campos com * são de preenchimento obrigatório.

Tamanho máximo do arquivo 8MB. Formatos aceitos PDF, DOC, XLS, PPT, JPEG e PNG.

Preencha a descrição do arquivo:

Figura 183. Cadastro do arquivo

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Busque o anexo em seu computador:

Figura 184. Upload do arquivo

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Clique em “Salvar”.
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Para cadastrar novos arquivos, clique em “+Novo”, para regressar a tela anterior clique em “Voltar”.

Os arquivos cadastrados serão demonstrados na tela inicial de “Arquivos”.

Figura 185. Registros cadastrados em arquivos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

É possível fazer a edição de um arquivo, clicando em “editar” ou exclusão clicando em “excluir”.

Figura 186. Alteração de registros cadastrados em arquivos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

3.3.8 Fluxo do projeto
Nesta seção é possível identificar o fluxo de avaliação do projeto, seus pareceres e a alçada na 
qual ele se encontra.

Figura 187. Fluxo do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

3.4 Modalidade Integrado
Ao fazer o cadastro de um novo projeto com mais de uma modalidade (Ex.: pesquisa + extensão), 
o preenchimento dos campos será de acordo com a obrigatoriedade de ambas modalidades.
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4 SUBMETER PROJETO

O campo de submissão consta dentro da tela de cadastro do projeto na seção “Submeter 
Projeto”, com o cadastro realizado e estando pronto para avaliação da Proppex, clique em 
“Submeter”.

Figura 188. Submissão do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Figura 189. Submissão do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Caso o projeto não tenha todos os campos obrigatórios preenchidos, será apresentado uma 
mensagem de erro no início.

Figura 190. Submissão do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Uma vez que o cadastro esteja devidamente preenchido e validado, ele será encaminhado para 
avaliação.

Figura 191. Submissão do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)



Manual: Módulo de Projetos

90

Com a submissão realizada, é possível acompanhar o fluxo do projeto na seção “Fluxo do pro-
jeto”.

O projeto irá passar pelas alçadas de avaliações, conforme disposto na Diretriz de projetos.

Figura 192. Fluxo do projeto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Se o projeto retornar para a alçada “Retorno proponente”, ajustes são necessários no projeto, 
vide parecer para verificar os ajustes, será possível modificar o projeto e reenviar para avalia-
ção clicando em submeter.

Estando nas demais alçadas, o projeto ficará bloqueado para edição, após aprovado também.
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5 AVALIAÇÃO DE PROJETO

•	 Pesquisa 

As análises dos projetos de pesquisa tramitam pelas seguintes alçadas: PROPPEX; Coorde-
nadores de cursos de Pós-graduação Stricto Sensu do vínculo principal; Direção de Instituto 
Acadêmico do vínculo principal; Conselho de Pós-graduação – CONPPG e, se houver necessi-
dade, pelos Conselhos e Comitês: Comitê de Ética em Pesquisa – CEP, Comissão de Ética no 
Uso de Animais – CEUA e Comissão Interna de Biossegurança – CIBio, sendo a sua aprovação 
vinculada à recomendação de todas as alçadas.

•	 Extensão

As análises dos projetos de extensão tramitam pelas seguintes alçadas: PROPPEX; Coordena-
dores de cursos de graduação do vínculo principal; Direção de Instituto Acadêmico do vínculo 
principal; Conselho de Extensão – CONEX, sendo a sua aprovação vinculada à recomendação 
de todas as alçadas.

•	 Mestrado, Doutorado e Pós-doutorado

As análises dos projetos de Mestrado, Doutorado e Pós-doutorado tramitam pelas seguin-
tes alçadas: Docente orientador; PROPPEX; Comissão de Pós-graduação Stricto Sensu (Com. 
PGSS), sendo a sua aprovação vinculada à recomendação de todas as alçadas.
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6 STATUS PROJETOS

•	  Em Cadastro

•	 O professor iniciou o cadastro do projeto, mas ainda não finalizou.

•	 Permite edições completas no projeto.

•	 Em Avaliação

•	 O professor finalizou e submeteu o projeto.

•	 O projeto está em análise pela comissão ou avaliadores.

•	 Edições não são permitidas nessa etapa.

•	 Retorno ao Proponente

•	 O projeto foi devolvido para ajustes após avaliação.

•	 Permite edições, para que o professor corrija ou complemente as informações soli-
citadas.

•	 Aprovado

•	 O projeto foi avaliado e aprovado.

•	 A etapa de cadastro fica bloqueada para edição.

•	 Somente a fase de execução do projeto permite edições específicas (por exemplo, 
relatórios, cronogramas, etc.).
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7 EXECUÇÃO DE PROJETO

Para cadastrar as informações referente a execução do projeto vigente, clique em “Execução” 
na tela inicial.

Figura 193. Tela inicial Portal de Projetos - execução

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Em seguida, você será direcionado para a página de execução, iniciando pela seção de Alunos.

Sempre que for salvo alguma informação, aparecerá a informação abaixo: 

7.1 Alunos
Nessa sessão será possível cadastrar, editar e acompanhar os alunos que irão participar dos 
projetos, por meio de modalidades de bolsa e voluntariado:

Figura 194. Alunos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Figura 195. Visualização de alunos cadastrados

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Para cadastrar os alunos, clique em “+Novo”. 

Figura 196. Cadastro de alunos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Os campos com * são de preenchimento obrigatório. 

Preencha o campo “Matrícula” ou “Nome Completo” e pressione TAB para buscar os dados 
dos campos a seguir:

Figura 197. Cadastro de alunos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Observe que os dados “curso; nível; celular; e-mail” serão preenchidos automaticamente.

Figura 198. Dados de alunos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Após localizar os dados principais do aluno selecione o orientador e a modalidade:

Figura 199. Orientador

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Figura 200. Modalidade

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Por último, indique a data de início e fim e a CH:

O projeto apenas poderá iniciar nos dias 01 ou 15, para mês seguinte.

Figura 201. Vigência e carga horária

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Após preenchido, clique em “Salvar” e preencha o plano de trabalho.

Clique em “+Novo”.

Figura 202. Plano de trabalho

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Preencha a descrição da atividade e a vigência, após clique em “Salvar”.

Por fim, submeter para avaliação.

Figura 203. Submissão para avaliação

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

O fluxo de avaliação poderá ser acompanhado através da sessão “Fluxo de avaliação”.

Figura 204. Fluxo de avaliação

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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A rescisão do aluno poderá ser realizada na tela de plano de trabalho clicando em “rescisão”.

Figura 205. Rescisão de aluno

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

7.2 Cronograma executado
Nessa sessão será possível consultar, adicionar, editar e acompanhar o cronograma proposto 
no momento do cadastro do projeto:

Figura 206. Cronograma execução

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Os itens de cronograma indicados no cadastro do programa não poderão ser excluídos, apenas 
itens cadastrados em execução.

Para cadastrar uma nova atividade no cronograma, clique em “+Novo”. 

Figura 207. Cadastro de atividades

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Os campos com * são de preenchimento obrigatório. 

Figura 208. Cadastro de atividades

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Após preenchido, clique em “Salvar”.

Para alterar o status do cronograma clique em “editar”.

Figura 209. Edição de atividades

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

E indique o novo status:

Figura 210. Edição de atividades

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Após preenchido, clique em “Salvar”.

Para realizar a exclusão de um item cadastrado em execução clique em .
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7.3 Indicadores
Nessa seção, será possível cadastrar, editar ou excluir os indicadores de Processos, Resulta-
dos e Impacto*. 

Os indicadores de Processos e Impacto já estão pré-cadastrados no sistema e aparecerão 
automaticamente, sendo que o preenchimento das informações é obrigatório em projetos de 
extensão, podendo ser utilizados por projetos de outras modalidades, quando pertinente. 

* O indicador de impacto é exclusivo para extensão, este deverá ser preenchido no final da vigência 
do projeto.

Figura 211. Indicadores

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Para cadastrar os indicadores de Resultados previstos, clique em “+Novo”. Não devem ser 
repetidas informações já contempladas nos indicadores de processo.

Figura 212. Cadastro indicadores de resultado

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Os campos com * são de preenchimento obrigatório. 

Figura 213. Cadastro indicadores de resultado

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

•	 Tipo: será preenchido automaticamente.

•	 Status: ativo.

•	 Indicador: indicador de acordo com os resultados esperados cadastrado na proposta.

•	 Natureza Indicador: quantitativo ou qualitativo. 

•	 Meta: inserir uma meta. 

•	 Instrumento de Mensuração: quais instrumentos serão utilizados para acompanhar a 
efetivação do indicador. 

Após preenchido os campos, clique em “Salvar” e os indicadores cadastrados aparecerão na 
tela inicial. 
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Figura 214. Visualização de cadastro de indicadores

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Para adicionar o número realizado para cada indicador, é necessário clicar em  e alterar 
para “Realizado” e “+Novo”.

Figura 215. Cadastro indicador realizado

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Figura 216. Cadastro indicador realizado

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Na página inicial irá aparecer as informações e para ir alterando o número realizado ao longo 
do ano, basta clicar em “Editar” e alterar a informação. 

Figura 217. Atualização indicador realizado

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

ATENÇÃO: no realizado, se quiser editar as informações já cadastradas e clicar em “+Novo” 
será cadastrado uma nova informação e elas não serão unificadas e somadas em um único 
realizado, gerando assim registros duplicados.

7.4 Orçamento
Na seção de Orçamentos, será possível apenas consultar as informações de previsão orça-
mentária do projeto cadastradas durante a fase inicial. Os valores previstos não estão aprova-
dos, devendo ser verificados com o gestor do centro de custos vinculado.

*A edição e exclusão nesse item é bloqueada!
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Figura 218. Orçamento execução

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Para visualizar o valor total previsto clique em “Previsto”.

Figura 219. Previsto

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

7.5 Arquivos
Essa seção é para inclusão de arquivos relacionados ao projeto, como: fotos,  listas de benefi-
ciados, listas de presença, termos de parceria/colaboração, entre outros.

ATENÇÃO: Ao excluir arquivos nesta seção, os documentos serão removidos permanentemen-
te do cadastro do projeto, sem possibilidade de recuperação.

Para adicionar arquivos clique em “+Novo”.
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Figura 220. Arquivos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Os campos com * são de preenchimento obrigatório.

Tamanho máximo do arquivo é de 8MB. Formatos aceitos: PDF, DOC, XLS, PPT, JPEG e PNG.

Preencha a descrição do arquivo:

Figura 221. Cadastro de arquivos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Busque o anexo em seu computador:

Figura 222. Upload de arquivos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Clique em “Salvar”.

Para cadastrar novos arquivos, clique em “+Novo”, para regressar a tela anterior clique em “Voltar”.
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Os arquivos cadastrados serão demonstrados na tela inicial de “Arquivos”.

Figura 223. Visualização arquivos cadastrados

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

É possível fazer a edição de um arquivo, clicando em “editar” ou exclusão clicando em “excluir”.

Figura 224. Alteração cadastro de arquivos

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

7.6 Relatórios
Na seção de Relatórios, será possível cadastrar as informações anuais do projeto e submeter 
para avaliação.

Para cadastrar, clique em “+Novo Relatório”.

Figura 225. Relatórios

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Para a extensão na parte inicial, estará listado todos os anos de acordo com a vigência do pro-
jeto. É necessário selecionar o ano vigente para realizar o preenchimento do relatório. Já para 
a pesquisa e inovação esse campo não existirá.

Figura 226. Campo ano

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Enquanto o relatório estiver sendo preenchido, o status ficará “EM CADASTRO”. Alguns cam-
pos estarão preenchidos conforme o cadastro, são eles: 

•	 Identificação e vigência do projeto

•	 Recursos humanos

•	 Objetivos

Figura 227. Exemplo de relatório
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Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Os campos “CRONOGRAMA”, “INDICADORES DE PROCESSOS”, “INDICADORES DE RESUL-
TADO” e “INDICADOR DE IMPACTO*” serão preenchidos conforme informações contidas nas 
respectivas seções. 

* O indicador de impacto deverá ser preenchido no final da vigência do projeto para os projetos de 
extensão.

Figura 228. Visualização seções que necessitam de atualização

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Figura 229. Exemplo de relatório

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Há também campos de livre digitação, são eles:

Figura 230. Campos de digitação do relatório

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

O preenchimento do relatório pode ser feito gradualmente, para isso, no final da página, deve 
salvar as informações inseridas.

Figura 231. Botões disponíveis

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Na página inicial ficará listado os relatórios iniciados conforme o ano para a Extensão e para a 
Pesquisa e Inovação conforme a vigência do projeto. 

Para continuar inserindo informações em determinado relatório, clique em “Editar” e retoma-
rá para a página de preenchimento. Se clicar em “Excluir”, todo o processo será descartado e 
o preenchimento terá que ser iniciado novamente.

ATENÇÃO: se clicar em “+Novo Relatório” será iniciado um novo processo de preenchimento, 
gerando fluxos duplicados. 

Figura 232. Alterações do relatório

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Após editar e inserir novas informações, basta clicar em “Salvar” no final da página e retornar 
em outro momento.

Quando finalizado o preenchimento dos campos, é necessário submeter o relatório para ava-
liação.

Figura 233. Submissão do relatório

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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O status mudará para “Em avaliação” e não será possível editar nenhum campo.

Figura 234. Status do relatório

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

É possível salvar uma cópia do relatório nos seguintes campos: 

Figura 235. Impressão do relatório

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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Para acompanhar o fluxo de avaliação do relatório, basta clicar em “Fluxo do Relatório” no 
início da página e estará listado a alçada em que a avaliação e o parecer se encontram.

Figura 236. Fluxo de avaliação do relatório

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)

Há também como realizar o envio do relatório anexando um arquivo com o modelo de campos 
obrigatórios. Ao escolher por anexar um arquivo, não é necessário fazer o preenchimento do 
formulário. 

Nessa opção não é possível preencher o relatório gradualmente, é necessário escolher um 
arquivo do computador finalizado e submeter para avaliação.
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Figura 237. Upload de relatório

Fonte: Portal de Projetos TOTVS Feevale (2025)
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