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CADASTRO DAS ATIVIDADES 
COMPLEMENTARES



Acesso ao 
Portal do Aluno

Link de Acesso:

Feevale | Portal do Aluno

Insira seu código

A Senha será a mesma 

do Office365.

https://portal.feevale.br/framehtml/web/app/edu/portaleducacional/login/


Na tela inicial, verificar se o curso que está sendo informado é o curso em que deseja 
realizar o cadastro das atividades complementares. 

Caso necessário, o aluno deverá clicar em “ALTERAR CURSO”:

CADASTRO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES



Ao clicar em “ALTERAR CURSO” abrirá a relação de cursos que o aluno já teve vínculo, para 
a seleção do curso desejado.

Basta selecionar o curso e período letivo desejado e clicar em “Confirmar”:



Para realizar o cadastro da atividade complementar, é necessário acessar o menu e
selecionar a opção “Secretaria”, em seguida selecionar o item “Requerimentos”.



Na tela de requerimentos é necessário selecionar o tipo de requerimento: Atividade 
Complementar. 



Na tela de cadastro de Atividade Complementar deverão ser preenchidas as informações 
referentes a atividade para aproveitamento. 

É obrigatório anexar o comprovante da atividade, no ícone “Adicionar anexo”.  



Na tela de anexo, inserir a descrição da atividade e em seguida clicar em “Enviar Arquivo”.

Após selecionar o arquivo do comprovante, clicar em “Adicionar ao requerimento”. 



Após realizar o anexo do comprovante, preencher os campos solicitado.

• Atividade Curricular: deve ser selecionado o tipo de atividade que a mesma se enquadra.

• Nome da atividade: preencher o campo com o nome da atividade realizada, conforme

comprovante anexado.

• Data início: data que se iniciou a atividade realizada.

• Data fim: data que encerrou a atividade realizada.

• Carga Horária Realizada: preencher carga horária total realizada, conforme comprovante

anexado.

• Ano: preencher o ano em que a atividade ocorreu.

• Semestre: informar em qual semestre/trimestre foi realizada a atividade (1º e 2º semestre

ou 1º, 2º, 3º e 4º trimestre).

• Solicitação: descrever o que está solicitando. Caso deseje inserir mais alguma informação

da atividade realizada, a mesma pode ser inserida nesse campo.

• Clicar em “Solicitar” para confirmar o cadastro da solicitação.



É possível realizar o acompanhamento da avaliação da atividade complementar acessando
o menu e selecionando a opção “Secretaria” e em seguida “Requerimentos”.

CONSULTA DO CADASTRO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES



CONSULTA DO CADASTRO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Ao acessar a tela de requerimentos, é necessário clicar na aba “Solicitados”. 



Na tela serão listadas as atividades complementares cadastradas, onde será possível consultar em que 
etapa a análise está no item “Status”.



Caso a avaliação seja concluída o status estará “Concluído confirmado”.
No item “Etapa Atual” será informado se a atividade foi deferida ou indeferida.
Caso a atividade tenha sido Deferida, a carga horária aproveitada pode ser consultada na “Solução”.



CONSULTA DO TOTAL DE HORAS APROVEITADAS

Após o deferimento das atividades complementares, é possível consultar o total das horas já aproveitadas 
e o as horas que ainda estão pendentes.
Para isso, é necessário acessar no menu a “Grade Curricular”.



Ao acessar a Grade Curricular, no item Componente Curricular: Atividades Complementares, é
possível consultar cada atividade complementar aproveitada, separada por tipo de atividade. Bem
como a carga horária de atividades complementares necessárias no curso, o total de horas já
aproveitadas e as pendentes.




